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Tato smernica upravuje realizaciu aktivit v ramci programu Erasmus+ na Vysokej
Skole medzinarodného podnikania ISM Slovakia v PreSove. Vo vSetkych bodoch, ktoré tato
smernica neupravuje, sa realizacia aktivit programu riadi zdviznymi dokumentmi Eurdpskej

komisie (EK), Europskej Unie (EU) a Narodnej agentiry (NA) pre program Erasmus+.

Clanok 1
Vseobecné ustanovenia

1. Aktivity a ¢innost’ programu Erasmus+ sa uskutoc¢iiujii medzi dvoma inStitiiciami -
vysielajucou a prijimajucou institiiciou. Pod vysielajicou institiciou sa rozumie VSMP ISM
Slovakia v Presove. Pod prijimajucou institiciou sa rozumie vysokéd Skola, univerzita,

organizécia, institlcia, prip. firma, na ktorej mobilitu Student alebo pracovnik vykona.

2. Ak cinnost’ prebiecha medzi dvoma inStiticiami vysokoskolského vzdelavania
(netyka sa pracovnych stazi), vyzaduje sa, aby pred zadiatkom vymien vysielajica
a hostitel'ska inStitacia uzavreli medzi-inStitucionalnu zmluvu, zaroven musia mat obe

inStitucie pridelent chartu ECHE.

3. Aktivitami programu Erasmus+ sa rozumeju: mobilita Studentov (obdobie Stidia /

pracovna staz) a mobilita zamestnancov (obdobie vyucby / obdobie odbornej pripravy).

4, Za vyber Studentov 1 zamestnancov, ktori sa zuCastnia aktivit, zodpoveda vysielajica

organizacia a to sposobom, ktory sa Specifikuje d’alej v tejto smernici.

S. Domaca inStiticia md pravo pozadovat’ od Studentov, aby pokracovali v plateni
poplatku za §tidium na domacej institucii po¢as ich pobytu v zahrani¢i. Student musi byt

dopredu informovany o tejto skuto¢nosti.

6. Studentskych mobilit sa moézu zuéastnit iba Studenti zapisani prinajmensom
V druhom ro¢niku vysokoskolského bakalarskeho Stadia, alebo v 1. ro¢niku magisterského
Studia. Tato podmienka sa neuplatituje pri pracovnych stazach, pri ktorych mdze byt grant
udeleny aj tzv. Cerstvym absolventom. Cerstvi absolventi musia byt vybrati na zaklade
vyberového konania uskutocnené¢ho pocas posledného roku ich $tidia a musia dokoncit

danu staz v priebehu jedného roka od ukoncenia stadia.



Clanok 2
Trvanie mobilit

1. Studentska mobilita (obdobie $tadia) moze trvat’ minimalne 3 mesiace a maximalne
5 mesiacov, spravidla je to vSak jeden semester $tadia. Realizovat’ sa m6ze len pocas trvania

jedného akademického roka (bez presahu do nasledujuceho).

2. Pracovné staze Studentov mozu trvat od 2 do 12 mesiacov podla dohody
S prijimajucou instituciou.
3. Kazdy Student sa moéze zucCastnit mobilit (Stidium + stdZz aj kombinovane)

Vv celkovom trvani maximalne 12 mesiacov za jeden Studijny cyklus.

4. Mobility zamestnancov trvaju od 2 dni do 2 mesiacov okrem c¢asu potrebného na

cestovanie. Vo vSetkych pripadoch musi vyucbova ¢innost’ tvorit minimalne 8 hodin

vyucby za tyzden.
Clanok 3a
Vyberové konanie
a povinnosti Studentov pred vyberovym konanim
1. Povinnostou kazdého Studenta, ktory ziada o pridelenie grantu v rdmci programu

Erasmus+ je prihlasit sa do vyberového konania pre mobility v ramci zverejnenych
terminov na stranke VSMP ISM Slovakia v PreSove (www.ismpo.sk). Ziadatel' zasle
elektronickou poStou alebo osobne doruci inStituciondlnemu koordindtorovi programu

Erasmus+ tieto podklady:

a) prihlaska (vzor sa nachadza na webovej stranke Skoly)

b) motivaény (list v slovenskom a anglickom, resp. inom cudzom jazyku)

C) Struktarovany zivotopis (v slovenskom a anglickom, resp. inom cudzom jazyku)

2. Pri vybere prijimajicej inStiticie musi Ziadatel' - Student dbat’ na to, aby Studijny
plan, resp. vedecké zameranie inStitlicie V zahrani¢i koreSpondovalo S jeho vlastnym

Studijnym programom, resp. vedeckym zameranim.

3. Ziadatelom sa odporiéa vo vlastnom zaujme komunikovat s prijimajicou
indtitciou ako aj s instituciondlnym koordinatorom programu Erasmus+ na VSMP ISM

Slovakia v Presove V dostatoénom casovom predstihu za ucelom dodrzania vsetkych



terminov. Na predbezné suhlasné stanovisko prijimajacej institacie (napr. formou

elektronickej posty) sa prihliada aj po¢as vyberového konania.

4. Na VSMP ISM Slovakia v Preove prebieha pridelovanie grantov na vietky typy
mobilit na zaklade vyberového konania. Vyberova komisia pre pridelenie grantov
Studentom pozostava z prorektora pre Stidium / pre medzinidrodné vztahy, veducich
katedier, institucionalneho koordinatora Erasmus+ a podl'a okolnosti a potrieb aj z inych

Specialistov (lektori cudzich jazykov, koordinator odbornej praxe a pod.).
5. Kritéria vyberu na medzinarodnti mobilitu st:

pre Studentov: intelektudlna a osobnostna pripravenost’ na Studijny pobyt resp. pracovnui
staz v zahrani¢i (Studijné vysledky, celkovy postoj k stadiu resp. odbornej praxi, jasne

definované ciele mobility, motivacia, samostatnost’, zodpovednost’)

Clanok 3b

Vyberové konanie

a povinnosti zamestnancov pred vyberovym konanim

1. Povinnost'ou kazdého zamestnanca, ktory Ziada o pridelenie grantu z programu
Erasmus+ je prihlasit sa do vyberového konania pre mobility v rdmci zverejnenych
terminov na stranke VSMP ISM Slovakia v PreSove (www.ismpo.sk). Ziadatel' zaile
elektronickou poStou alebo osobne doruci inStituciondlnemu koordinatorovi programu

Erasmus+ tieto podklady:

a) eviden¢ny list (vzor sa nachddza na webovej stranke Skoly)
b) zmluvu o mobilite (tla¢ivo sa nachadza na webovej stranke Skoly)
2. Pri vybere prijimajucej institicie musi ziadatel' dbat’ na to, aby vedecké zameranie

inStitacie v zahrani¢i koreSpondovalo s jeho vlastnym vedeckym zameranim.

3. Ziadatelom sa odporida vo vlastnom zaujme komunikovat s prijimajicou
indtiticiou ako aj s institucionalnym koordinitorom programu Erasmus+ na VSMP ISM
Slovakia v Presove V dostatoénom casovom predstihu za ucelom dodrzania vsetkych
terminov. Na predbezné suhlasné stanovisko prijimajicej institacie (napr. formou

elektronickej posty) sa prihliada aj pocas vyberového konania.



4. Na VSMP ISM Slovakia v Presove prebieha pridelovanie grantov na vietky typy
mobilit na =zaklade vyberového konania. Vyberova komisia pre pridelenie grantov
zamestnancom pozostava z prorektora pre Studium/ vedu a medzinarodné vztahy, ¢lena
Spravnej rady, veduceho katedry, inStituciondlneho koordinatora programu Erasmus+ a

podrla okolnosti a potrieb aj z inych Specialistov (napr. lektori cudzich jazykov).
5. Kritéria vyberu na medzinarodnu mobilitu su pre zamestnancov predovsetkym:

- prinos mobility pre kvalitativnu troveii vzdelavania poskytovaného na VSMP ISM

Slovakia v PreSove a pre vedeckt a vyskumnu ¢innost’ tejto institacie

- prinos mobility pre kvalitu zabezpeCovania vyucovacicho procesu a s nim spojenych

sluzieb poskytovanych vysielajucou institiciou.

Clanok 4a

Pokyny pre tspesnych uchadzacov

0 poskytnutie finan¢ného prispevku — obdobie $tudia

1. Uspesny uchadza¢ o $tudentska mobilitu v ramci programu Erasmus+ musi pred

vycestovanim podrla instrukcii institucionalneho koordinatora vyplnit’ a odovzdat’:
- evidencny list

- prihlagku na $tudentska mobilitu pre vybrana zahrani¢na VS (Application Form)
- zmluvu o stadiu (Learning Agreement for Studies)

- odovzdat’ vypis vysledkov doterajsicho stadia (Transcript of Records).

- kopiu dokladu totoznosti

- kopiu Europskeho preukazu poistenca

- kdpiu poistenia v zahranici (nie je povinné ale odportca sa) a

- kopiu dokladu o vycestovani na mobilitu (cest. listok, letenka a pod.)

Zaroven musi uchadzac pred zaCiatkom mobility vykonat’ jazykovy test zistenia jazykovych

kompetencii elektronickou formou v systéme OLS.



2. Zmluva o S$tadiu obsahuje explicitny zoznam predmetov, ktoré Student na
zahrani¢nej VS absolvuje. Adekvatnost’ vyberu predmetov posudzuje a Zmluvu za VSMP
ISM Slovakia v PreSove schvaluje veduci prislusnej katedry. Pripadné zmeny v Zmluve o
studiu posudzuje a schval'uje veduci prislusnej katedry vysielajucej institucie, zmeny moézu
byt uskuto¢nené na zaklade suhlasu prijimajucej a vysielajucej institucie najneskor jeden

mesiac po zacati mobility.

3. Na zaklade Zmluvy o stadiu veduci prisluSnej katedry uz pred vycestovanim
Studenta rozhodne 0 tom, ktoré predmety (a ziskané kredity) a akym spésobom sa Studentovi
na VSMP ISM Slovakia v PreSove uznaju v pripade, Ze uspesne absolvuje vietky
predpisané §tudijné povinnosti na zahrani¢nej VS. Veduci katedry tiez v pripade potreby

uréi zoznam predmetov, ktoré musi Student absolvovat’ na VSMP ISM Slovakia v Presove.

4, Uznavanie vysledkov zo S$tudentskej mobility je v pdsobnosti prorektora pre
Stadium. Na zaklade Zmluvy o §tadiu podpisanej pred zaciatkom mobility a oficialneho
Vypisu vysledkov z prijimajacej institacie rozhodne prorektor pre $tidium 0 uznani
ziskanych kreditov a o konkrétnom hodnoteni jednotlivych skasok resp. zapoctov do 30 dni

od dorugenia originalu Vypisu vysledkov z prijimajiicej VS.

Clanok 4b

Pokyny pre tspesnych uchiadzacov

0 poskytnutie finan¢ného prispevku — pracovné staze

1. Uspesny uchadzaé o $tudentska staz v ramci programu Erasmus+ musi pred

vycestovanim podl'a instrukcii institucionalneho koordinatora vyplnit’ a odovzdat’:
- evidencny list
- prihlasku na Studentska mobilitu pre vybrant institiciu (Application Form)

- detailne vypracovany Pracovny plan staze potvrdeny prijimajucou institiciou (Learning

Agreement for Traineeship)
- kopiu dokladu totoznosti

- kopiu Europskeho preukazu poistenca



- kopiu urazového poistenia a poistenia zodpovednosti za Skodu
- kopiu dokladu o vycestovani na mobilitu (cest. listok, letenka a pod.).

2. Program zahranic¢nej staze schval'uje a adekvatnost’ pracovnej naplne vzhladom na
relevantny Studijny odbor posudzuje vedici prislusnej katedry, pripadne koordinator
odbornej praxe na VSMP ISM Slovakia v PreSove. V kompetencii vediceho katedry
(koordinatora odbornej praxe), prip. prorektora pre $tadium je potom aj uznanie vysledkov

zahranic¢nej staze a pridelenie kreditov v sulade so Studijnym programom.

Clanok 4c

Pokyny pre uspesnych uchadzacov

0 poskytnutie finanéného prispevku — mobility zamestnancov

1. Vyber kandidatov na pridelenie grantu na realizaciu mobility (vyucba) sa realizuje
raz roéne a prebieha na zéklade predlozenych a prijimajicou VS potvrdenych dokumentov:

- eviden¢ny list

- program vyucby (Staff Mobility Agreement for Teaching). Tento program mobility
Specifikuje termin mobility a tiez témy, pocet a typ vyuéovacich hodin, ktoré uchadzaé¢ na
prijimajucej VS oduéi.

2. Vyber kandidatov na pridelenie grantu na realizaciu mobility (odborna priprava /
skolenie) sa realizuje raz roéne a prebiecha na zaklade predloZenych a prijimajicou VS
potvrdenych dokumentov:

- evidenc¢ny list

- program Skolenia (Staff Mobility Agreement for Training). Tento program Specifikuje
navstivenu oblast’, konkrétne aktivity, ¢innost’ a prinos pre prijimajicu institaciu.

3. Program vyucby Staff Mobility Agreement for Teaching podpisuje a schval'uje prislusny
veduci katedry resp. prorektor vysokej Skoly pre stadium. Program Skolenia Staff Mobility

Agreement for Training schval'uje a podpisuje konatel’ vysokej Skoly.



Clanok 5a

Povinnosti §tudentov po skon¢eni mobility

1. Po névrate zo $tudijného pobytu musi student do 7 dni odovzdat’ institucionalnemu

koordinatorovi Erasmus+;:

- kompletne elektronickou formou vyplnent Spravu zo Studijného pobytu v systéme
Mobility tool

- origindl certifikatu o absolvovani mobility od prijimajicej institicie

- vypis znamok, absolvovanych zapoctov a skisok od prijimajicej institicie
- original dokladu o poisteni

- originaly cestovnych listkov ako aj

- doklady o datumoch vycestovania a navratu zo zahranicia.

Zaroven je Student povinny vykonat elektronicky jazykovy test na overenie jazykovych

zrucnosti a kompetencii v systéme OLS.

Az po splneni tejto povinnosti budu studentovi uznané vysledky dosiahnuté na zahraniéne;

v

VS.

2. Po navrate zo stdze musi Student do 7 dni odovzdat kompletne institucionalnemu

koordinatorovi Erasmus+:

- kompletne elektronickou formou vyplnent Spravu zo staze v systéme Mobility Tool
- origindl certifikatu o absolvovani stdze od prijimajlicej organizacie

- original dokladu o poisteni

- originaly cestovnych listkov ako aj

- doklady o datumoch vycestovania a navratu zo zahranicia.

Zaroven je Student povinny vykonat' elektronicky jazykovy test na overenie jazykovych

zrucnosti a kompetencii v systéme OLS.

AZ po splneni tejto povinnosti budu studentovi uznané vysledky dosiahnuté zo zahraniénej

staze.



3. Ugastnici, ktori nepodaju spravu v stanovenom termine, alebo neodovzdaju niektory
z potrebnych dokumentov ¢i potvrdeni mozu byt poziadani, aby vratili cast’ alebo cely

finanény prispevok, ktory na aktivitu ziskali zo zdrojov EU pre Erasmus-+.

Clanok 5b

Povinnosti zamestnancov po skon¢eni mobility

1. Do 7 dni od navratu z mobility musi zamestnanec odovzdat' institucionalnemu

koordinatorovi Erasmus+:

- kompletne elektronickou formou vyplnentt Spravu o realizovanej mobilite v systéme
Mobility Tool

- hostiteI'skou instituciou potvrdeny plan vyucby (Staff Mobility Agreement for Teaching),
pripadne plan Skolenia (Staff Mobility Agreement for Training)

- Certifikat z prijimajtcej institicie o absolvovani mobility.

2. Ucastnici, ktori nepodaji spravu v stanovenom termine, moézu byt’ poziadani, aby vratili

Cast’ alebo cely finanény prispevok, ktory na aktivitu ziskali zo zdrojov EU pre program

Erasmus+.
Clanok 6
Sadzby platné pre jednotlivé finan¢né prispevky
a podmienky pre vyplacanie grantov
1. Student mozZe ziskat' grant ako prispevok na pobytové naklady (individualna podpora)

pocas obdobia Stidia alebo stdZze v zahrani¢i. Vyska financ¢nej podpory na mobilitu je
vymedzend Narodnou agentirou programu ERASMUS+ pre vzdeldvanie a odbornu pripravu

Vv Bratislave. Sadzby st zverejnené aj na internetovej stranke www.erasmusplus.sk a platia pre

vSetkych Studentov, ktori vycestuji na Studijny pobyt/staz. Grant sa prevadza na ucet Studenta
v dvoch splatkach — 80 % z celkového grantu po podpise finan¢nej zmluvy Studentom
a konatelom VS MP ISM Slovakia v suéinnosti s institucionalnym koordinatorom po kontrole

dokladov potrebnych narealizaciu mobility a20 % z celkového grantu po ukonéeni


http://www.erasmusplus.sk/

pobytu, po podani spravy v Mobility Tool apo predlozeni vSetkych pozadovanych

dokumentov z pobytu institucionalnemu koordinatorovi.

2. Zamestnanci moézu ziskat' grant ako prispevok na cestovné naklady (cesta)
a individualnu podporu. Vyska finan¢nej podpory na mobilitu je vymedzena Narodnou

agenturou programu ERASMUS+ pre vzdelavanie a odbornu pripravu v Bratislave. Sadzby su

zverejnené aj na internetovej stranke www.erasmusplus.sk aplatia pre vSetkych
zamestnancov, ktori vycestuji za ucelom realizacie mobility. Grant sa prevadza na ucet
zamestnanca Vv dvoch splatkach — 80% z celkového grantu po podpise finan¢nej zmluvy
zamestnancom akonatelom VS MP ISM Slovakia v s&innosti s institucionalnym
koordinatorom a po kontrole dokladov potrebnych k realizacii mobility a 20 % celkového
grantu po ukonéeni pobytu, po podani spravy v Mobility Tool apo predlozeni vsetkych

pozadovanych dokumentov z pobytu instituciondlnemu koordinatorovi.

3. Medzi vysielajicou instituciou a ucastnikom mobility musi byt pred zaciatkom
nastupu na mobilitu podpisanéd finanénd zmluva. Do 30 kalendarnych dni od jej podpisania
oboma stranami a najneskor do zacdiatku mobility bude ucastnikovi poskytnuta splatka vo
vySke 80% zo stanovenej sumy. V pripade, Ze Ucastnik neposkytne podporné dokumenty
véas podla rozvrhu vysielajucej institicie, moze byt neskorSia platba prvej splatky

financovania vynimo¢ne akceptovana. Platba prebehne na bankovy ucet ti¢astnika mobility.

2. Podanie on-line zaverec¢nej spravy v systéme Mobility Tool, jazykového testu v
systtme OLS (tyka sa len Studentov) a originalov dalSich podpornych dokumentov
uvedenych v clankoch 5a a 5b sa povazuje za ziadost’ o vyplatenie doplatku, t. j. 20% z
celkovej sumy grantu. Vysielajica institicia ma 45 kalendarnych dni na vyplatenie tohto
doplatku alebo na vyziadanie dlznej ¢iastky od ucastnika. Finan¢nu podporu alebo jej cast’

musi ucastnik vratit’, ak neplni podmienky uzatvorenej Finan¢nej zmluvy alebo Zmluvy o

Studiu.
Clanok 7
DalSie a zavere&né ustanovenia
1. Ukastnici so $pecialnymi potrebami a $tudenti zo znevyhodneného prostredia maju

narok na d’al$iu podporu, ktora Specifikuju prislusné dokumenty a informacie o nej im

poskytne inStitucionalny koordinator Erasmus+.

2. V pripade ukoncenia zmluvy ucastnikom mobility z dovodu vyssej moci (force

majeure) je ucastnik opravneny ziskat grant vo vyske, ktora koresponduje so skutocnym


http://www.erasmusplus.sk/

trvanim mobility. Akakol'vek zvyS$na suma musi byt vratend okrem pripadu, ak bolo

dohodnuté inak s prijemcom.

3. V pripade, Ze ucastnik ukon¢i zmluvu z iného dévodu bez predoslého upozornenia,
alebo sa nezucastni mobility v celom jej stanovenom trvani, je povinny poskytnutd

podporu vratit' v plnej vyske do 7 dni od prerusenia mobility.

4. V pripadoch praktickych stazi, ktoré nie st sti¢astou Studijného programu Studenta
a po dohovore s prislusSnymi osobami je zrejmé, ze takato staz nebude uznana ako nahrada

Stadia sa staz zaznamena v Dodatku k diplomu.

S. Studentom zGéastiujiicim sa $tudijnych mobilit sa odporaéa ziskat priemerne 30
kreditov za jeden semester. Minimalna poziadavka je 20 kreditov / semester. V pripade
nedodrzania minimalnej poziadavky musi Gcastnik potrebné kredity ziskat dodatocne na

domacej VS po navrate z mobility.

6. Realizacia mobilit musi byt v stlade so Zmluvou o poskytnuti grantu medzi
Narodnou agenturou programu ERASMUS+ pre vzdeldvanie a odborni pripravu

a v sucinnosti s institucionalnym koordinatorom programu ERASMUS+.

7. Finan¢né zmluvy k realizacii mobilit, vyplaty grantovych financii ako aj procesy
stivisiace s realizaciou projektov Vramci projektov programu ERASMUS+ spolu
S inStituciondlnym  koordindtorom kontroluje Statutarny zastupca Vysokej Skoly

medzinarodného podnikania ISM Slovakia v PreSove.
8. Rusi sa smernica €. 10/2015 Realizacia mobilit v rdmci programu Erasmus+

9. Smernica nadobuda platnost’ a uc¢innost’ dinom 15.06.2019.

Ing. Anna Polackova doc. PaedDr. Marek Storoska, PhD., MBA
Statutarny zastupca, konatel rektor
VSMP ISM Slovakia v PreSove VSMP ISM Slovakia v PreSove



